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ISCRIZIONI  AL MICRONIDO 

 ANNO EDUCATIVO 2023 / 2024 

 
N O T A  I N F O R M A T I V A  P E R  L E  F A M I G L I E 

 

1. GESTIONE DELLE GRADUATORIE E DELLE AMMISSIONI  

 

FORMULAZIONE DELLE GRADUATORIE 

 
1. Potranno frequentare il micronido durante l’anno educativo i nati negli anni 2022, 2023 e 2024 e i nascituri 

fino al 30/4/2024 (farà fede il certificato di data presunta del parto rilasciato dal medico). 
2. In particolare sono ammessi al micronido i bambini e bambine che, alla data d'inizio di frequenza o 

comunque entro il 31 dicembre 2024, abbiano compiuto il primo anno  di vita e non abbiano superato il 
terzo anno d'età1.  Sono inoltre ammessi i nati e nascituri  che entro il 30/4/2025 abbiano compiuto il primo 
anno di vita. Non verranno ammessi inserimenti oltre il mese di gennaio, tranne che per casi che verranno 
valutati singolarmente in collaborazione col personale educativo, quali i casi di nuovi nati, nuovi residenti, 
richieste fuori termine in caso di posti rimasti disponibili e di posti che si rendano eventualmente disponibili  
a seguito di ritiri e/o rinunce. Al momento dell'inserimento i bambini e bambine devono essere svezzati. 

3. Per ciascun bambino può essere presentata una sola domanda, esprimendo un’unica preferenza per la 
tipologia di frequenza (tempo pieno o part time con o senza pasto). In caso di presentazione di più domande, 
viene considerata valida solo l’ultima domanda presentata in ordine di tempo all’interno del periodo di 
apertura delle iscrizioni. 

4. Su richiesta motivata delle famiglie, è possibile posticipare l’ammissione al massimo per un mese, ma in 
questo caso, ai fini della conservazione del posto al nido, la famiglia è  tenuta al pagamento per intero della 
retta spettante in base alla tipologia di servizio richiesto (full time o part-time con o senza pasto). 

5. Le famiglie dei  bambini e bambine che hanno frequentato il nido di Montefiorino durante l’anno 
educativo 2023/2024 non ritirati prima del termine dello stesso anno educativo e che hanno i requisiti di 
età per continuare a frequentarlo non devono presentare una nuova domanda per la frequenza durante 
l’anno educativo 2024/2025 a meno che non intendano variare la modalità di fruizione del servizio (ad es. da 
part time a full time) o rinunciare alla frequenza; questi bambini e bambine verranno iscritti d’ufficio per 
l’anno educativo 2024/2025 e la loro posizione in graduatoria precede qualsiasi altra. Per queste richieste di 
variazione non si chiede di ricompilare il modulo online, ma solo di inviare la richiesta tramite email 
all’inidirizzo: segreteria@comune.montefiorino.mo.it . 
 

6. La graduatoria viene elaborata attribuendo punteggi differenziati alle condizioni della famiglia del 
richiedente, con particolare riferimento a: 
a) condizioni del bambino per cui si richiede il servizio; 
b) dimensione, composizione e condizioni del nucleo familiare;   

                                                
1
 Per l’anno educativo/scolastico 2024/2025 vengono iscritti alla scuola per l’infanzia i bambini che hanno compiuto 3 anni entro il 

31/12/2024 (nati entro il 31/12/2021). Possono ottenere l’anticipo coloro che compiono il terzo anno di età entro il 30/4/2025 (nati 
entro il 30/4/2022),  come previsto dalla Circolare del Ministero dell’Istruzione e del Merito prot U.0040055 del 12/12/2023. 

mailto:segreteria@comune.montefiorino.mo.it
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c) tipo e condizioni di lavoro dei genitori; 
d) valutazione della rete parentale in grado di supportare la famiglia nella custodia dei bambini o 

impossibilitata totalmente o parzialmente a farlo per motivi quali età, lavoro, stato di salute psico-fisica, 
lontananza; 

e) condizioni economiche del nucleo familiare. 
7. La graduatoria, ordinata per fascia di appartenenza, è il risultato della somma dei punteggi attribuiti ad ogni 

singolo quesito posto nella domanda di iscrizione in applicazione dei criteri di cui al comma precedente. A 
parità di punteggio verrà data precedenza alla domanda in cui la famiglia presenta una situazione economica 
inferiore valutata sulla base dell’ISEE del nucleo familiare. La DSU presa in esame sarà quella relativa all’ISEE 
2024-ISEE STANDARD. 

8. Le iscrizioni con decorrenza successiva all’inizio dell’anno educativo verranno inserite in graduatoria dopo 
quelle  relative alle iscrizioni  per l’anno completo. 

9. Gli iscritti a tempo pieno (full time) hanno precedenza sugli iscritti a tempo parziale (part time). 

10. Per ogni fascia di appartenenza i residenti hanno precedenza sui non residenti, pertanto le domande dei non 
residenti saranno accolte a condizione che siano state interamente soddisfatte le domande dei residenti;  

11. Chi è già residente dovrà esserlo ancora al momento di inizio della frequenza; diversamente perderà il diritto 
all'ammissione e sarà inserito tra i non residenti in fase di revisione della graduatoria. 

12. Chi non è ancora residente (ma ha dimostrato con idonea documentazione di essere in procinto di 
diventarlo) dovrà esserlo al momento dell'ammissione al nido o, al più tardi, entro il 31 dicembre 2024. Nel 
caso in cui la residenza non sia diventata effettiva entro tale data, perderà il diritto all'ammissione e sarà 
inserito in graduatoria tra i non residenti, se possibile in base ai tempi di revisione. In caso di frequenza del 
nido in corso sarà dimesso dal servizio. 

13. Ai fini dell'accesso al nido, è considerato residente esclusivamente il minore inserito in un nucleo familiare 
nel quale almeno uno dei genitori sia residente nel Comune di Montefiorino. 

14. L'effettiva residenza del minore per il quale è stata presentata domanda e/o dei congiunti potrà in qualunque 
momento essere soggetta a controllo da parte del Comune, mediante i propri servizi/organi.  

15. Per effetto delle disposizioni sopra stabilite si formerà una graduatoria ordinata per fasce in ordine 
decrescente , inserendo nella rispettiva fascia di appartenenza preceduta nel seguente elenco da *, a partire 
dalla fascia 2) –a ) fino alla fascia 5) - b),  i richiedenti dal punteggio più alto al punteggio più basso: 
 
FASCIA 1)          
BAMBINI E BAMBINE ISCRITTI D'UFFICIO PER L'ANNO EDUCATIVO 2024/2025 FREQUENTANTI IL MICRONIDO 
NELL'ANNO EDUCATIVO 2023/2024 NON RITIRATI E NON ANCORA  ISCRITTI ALLA SCUOLA DELL'INFANZIA; 
 
FASCIA 2) BAMBINI E BAMBINE RESIDENTI ISCRIVIBILI PER L'ANNO EDUCATIVO COMPLETO - di cui:  
   
*Fascia 2) - a) Richieste di iscrizione a tempo pieno    
*Fascia 2) - b)  Richieste di iscrizione part-time 
 
FASCIA 3)  BAMBINI E BAMBINE RESIDENTI ISCRIVIBILI DAL 2025 (che entro il 30/4/2025 compiono il  primo 
anno di età) - di cui:     
 
*Fascia 3) - a) Richieste di iscrizione a tempo pieno 
*Fascia 3) - b) Richieste di iscrizione part-time 
 
FASCIA 4)  BAMBINI E BAMBINE  NON  RESIDENTI ISCRIVIBILI PER L'ANNO EDUCATIVO COMPLETO - di cui: 
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*Fascia 4) - a)  Richieste di iscrizione a tempo pieno  
*Fascia 4) - b)  Richieste di iscrizione part-time 
 
FASCIA 5)  BAMBINI E BAMBINE NON RESIDENTI ISCRIVIBILI DAL 2025  (che entro il 30/4/2025 compiono il  
primo anno di età)  - di cui:  
*Fascia 5) - a) Richieste di iscrizione a tempo pieno   
*Fascia 5) - b) Richieste di iscrizione part-time. 

16. Sulla base dei posti disponibili (n. 14) si formerà una graduatoria da cui risulteranno i bambini e bambine 
accoglibili e i bambini non accoglibili.        

17. La graduatoria di ammissione sarà pubblicata entro il 10 giugno 2024; 

18. Le dichiarazioni utili per l'attribuzione dei punteggi finalizzati alla formulazione delle graduatorie devono 
essere possedute al momento di presentazione della domanda stessa (2 maggio 2024-22 maggio 2024); sono 
ammesse eventuali variazioni/integrazioni presentate entro il giorno 29 maggio 2024; diversamente, per 
eventuali variazioni/integrazioni, nonché per qualsiasi  aggiornamento utile e/o per le domande presentate 
fuori termine, si rimanda alle disposizioni seguenti. 

 
AMMISSIONI E NON AMMISSIONI 

1. Gli utenti in regola con le vaccinazioni (vedere Allegato D) - ISCRIZIONI  AL MICRONIDO -  ANNO 
EDUCATIVO 2024 / 2025 -  NOTA INFORMATIVA PER LE FAMIGLIE -  3. VACCINAZIONI)   saranno ammessi al 
micronido secondo l'ordine di graduatoria e nel rispetto dei posti disponibili; ammessi e non ammessi 
saranno avvisati per lettera, oppure a mezzo e-mail (per coloro che hanno comunicato un indirizzo di posta 
elettronica); in caso di non ricevimento della comunicazione dovrà essere cura dell’utente richiederla presso 
l'Ufficio Segreteria entro il 24 giugno 2024. La pubblicazione della graduatoria e l’invio della stessa alle 
famiglie potranno essere sostituite dalla pubblicazione della graduatoria sul sito internet del Comune 
www.comune.montefiorino.mo.it . 

2. La famiglia dei bambini e bambine ammessi è tenuta a confermare l'accettazione del posto oppure la 
rinuncia allo stesso entro il 29 giugno 2024. Nel caso in cui la famiglia del bambino ammesso non abbia 
fornito alcuna risposta entro i termini indicati e sia impossibile contattarla, dal mese di luglio 2024 l’Ufficio 
Segreteria procederà allo scorrimento della graduatoria ed all’accoglimento di un nuovo bambino. L’utente 
che non ha confermato l’ammissione entro i termini potrà successivamente decidere di rinunciare al posto 
oppure di rimanere in lista di attesa, ma in quel caso potrà essere ricontattato, secondo l'ordine di 
graduatoria e nel rispetto dei posti disponibili, solo dopo che la graduatoria originaria sarà stata scorsa 
interamente e si riparta quindi dall'inizio; 

3. La data di inserimento al micronido degli ammessi è stabilita dal Servizio Segreteria in collaborazione con il 
personale educativo, procedendo secondo l'ordine di graduatoria e l’età dei bambini; l'inserimento avverrà 
secondo i tempi e i modi stabiliti nel progetto di ambientamento; 

4. Gli utenti non ammessi rimangono in lista di attesa e saranno contattati dal Servizio Segreteria in caso di 
posti resisi disponibili a seguito di rinunce o ritiri. 

http://www.comune.montefiorino.mo.it/
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5. L’utente collocato nelle liste di attesa per il quale venga proposto, anche telefonicamente, l’inserimento a 
seguito di scorrimento della graduatoria si considera assegnatario del posto e avrà tre giorni di tempo per 
rinunciare o confermare per iscritto l’assegnazione e concordare con il personale educatore l'inserimento del 
bambino; 

6. L’utente che non intenda accettare il posto al nido d'infanzia ha la facoltà di: 
- rinunciare definitivamente (per iscritto), con conseguente cancellazione definitiva dalla graduatoria; 
- rinunciare al posto (per iscritto), con conseguente cancellazione dalla graduatoria vigente al momento 

dell’ammissione, chiedendo però contestualmente di essere reinserito nella graduatoria di revisione 
approvata nel mese di ottobre come meglio specificato successivamente, precisando che, in entrambi i 
casi, si continuerà a scorrere la graduatoria fino all’accoglimento di un nuovo bambino. Dopo la 
pubblicazione della graduatoria di revisione di ottobre, la rinuncia al posto si intende come definitiva e 
l’utente sarà cancellato dalle graduatorie (v. anche successivo paragrafo  

 
7. La graduatoria per le ammissioni pubblicata entro il 10 giugno 2024  ha validità fino alla pubblicazione  delle  

nuove graduatorie aggiornate secondo il calendario dettagliato al successivo paragrafo. 

 
 
REVISIONE DELLE GRADUATORIE 
 

 Si procederà alla revisione delle graduatorie: 
 

1. recependo gli aggiornamenti delle domande presentate da chi era presente nelle graduatorie approvate 
a giugno ma non è ancora stato ammesso, in caso di variazioni nelle condizioni dichiarate in fase di 
raccolta delle domande di ammissione al nido e conseguente variazione del punteggio assegnato, allo 
scopo di consentire l’aggiornamento del punteggio ricevuto. Per questi aggiornamenti non si chiede di 
ricompilare il modulo online, ma solo di inviare per email tutta la documentazione utile alla rivalutazione 
del punteggio assegnato, richiamando nella email il numero ID assegnato dal portale Entranext alla 
domanda originaria; 

 
2. reinserendo le domande di coloro che hanno rinunciato al posto in fase di prima assegnazione ed 

hanno chiesto di essere collocati nelle graduatorie di revisione; 
 

3. inserendo le ulteriori nuove domande presentate (in caso di nuovi nati, nuovi residenti, richieste fuori 
termine). 

 
4. Le graduatorie di revisione così determinate saranno utilizzate per le eventuali ammissioni successive alla 

data di approvazione, con la precisazione che la eventuale disponibilità di posti al nido in questa fase è 
esclusivamente residuale, e fatti salvi i tempi di controllo della regolarità vaccinale. Ferma restando la 
distinzione tra residenti e non residenti sopra indicata, le nuove domande saranno inserite “a pettine” 
nella graduatoria da revisionare, cioè nella posizione effettivamente spettante rispetto al punteggio 
ricevuto e alla fascia di appartenenza, nell'ottica della risposta al maggior bisogno. 

 
5. Le graduatorie revisionate di cui al precedente punto 5) saranno pubblicate entro il 31 ottobre 2024, 

per tutti gli aggiornamenti o le nuove domande presentate entro il 12 ottobre 2023 (farà fede la data di 
inserimento presente nel portale Entranext). Le graduatorie così aggiornate saranno utilizzate per le 
successive ammissioni, secondo il nuovo ordine eventualmente determinatosi, per i posti che si 
renderanno di volta in volta disponibili, fatti salvi i tempi di controllo della regolarità vaccinale. 
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ISCRIZIONI  AL MICRONIDO 2022/2023 

 
N O T A  I N F O R M A T I V A  P E R  L E  F A M I G L I E 

 
 

2. ACCESSO AI SERVIZI  
 

MICRONIDO: SCELTA DELLA TIPOLOGIA ORARIA 

 
1. Gli utenti possono optare per una delle seguenti tipologie orarie: 

❑ full time con pasto (dalle ore 8.00 alle ore 16.00); 

❑ part time senza pasto (dalle ore 8.00 alle ore 11.30); 

❑ part time con pasto (dalle ore 8.00 alle ore 12.30/13.00). 

 
2. A parità di punteggio verrà data la precedenza a chi ha scelto il full time. 
3. La scelta espressa in sede di iscrizione non è vincolante e può essere cambiata anche in corso d’anno 

compatibilmente con le esigenze del progetto educativo. 
 

 
AMBIENTAMENTO 
 

1. Il Servizio Segreteria, procedendo secondo l'ordine di graduatoria, fissa la data di ammissione al servizio in 
accordo con il personale educativo. 

2. Il progetto di ambientamento prevede che i bambini siano accolti nei servizi in modo graduale. La presenza 
del genitore nei primi giorni verrà concordata direttamente con il personale educativo nella ricerca delle 
condizioni più favorevoli per l'affidamento continuativo del bambino. 

 

 
ACCOGLIENZA DEI  NUOVI ISCRITTI 
 

1. Prima che i bambini inizino la frequenza, i genitori sono invitati a partecipare ad un incontro assembleare 
per conoscere il personale educatore e ricevere informazioni sull’organizzazione del servizio e le sue finalità 
pedagogiche ed educative. 
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RETTE 
 

1. Per la frequenza del nido i genitori sono tenuti a corrispondere una quota di contribuzione mensile 
determinata dall'Amministrazione Comunale*. 

2. L’attribuzione della retta per la fruizione del servizio di nido d’infanzia viene stabilita in base alla 
tipologia di orario scelto come da seguente prospetto: 

 
 

Tipologia Orario Retta 
Mensile 

1 bimbo/a 

In caso di più 
fratelli 
frequentanti il 
microndido, sarà 
applicata la tariffa 
intera al primo e la 
tariffa ridotta del 
50% agli altri 
fratelli 

Part time senza pasto dalle 8,00 alle 11,30 € 200,00 

Part time con pasto dalle 8.00 alle 12.30/13.00 
  

€ 300,00 

Full Time dalle 8.00 alle 16.00 € 420,00 

Inserimento Tariffa inserimento  

Inserimento senza pasto € 10,00/giorno  

Inserimento con pasto € 15,00/giorno  

Ai fini dell'applicazione delle tariffa, la tariffa inserimento verrà applicata solo per i primi 15 giorni; per i 
giorni successivi verrà applicata la tariffa relativa al tipo di frequenza richiesto. 

 
*Le tariffe elencate, approvate con deliberazione di Giunta Comunale n. 60 del 13/11/2023, potrebbero 
essere sottoposte ad adeguamento in base al numero degli iscritti e dei full time richiesti per l'anno 
scolastico/educativo 2023/2024, come precisato al punto 8 della stessa deliberazione. 

 
3. I pagamenti vengono effettuati tramite invio da parte dell’Amministrazione Comunale di modello “pagoPA” 

con la scadenza e le modalità di pagamento in esso indicata. 
 

4. I genitori sono tenuti al pagamento della retta mensile, anche qualora il bambino non abbia frequentato 
neppure un giorno.(**) 

5. I giorni per malattia saranno scontati nel pagamento del mese successivo, solo su presentazione del 
certificato medico. (**) 

6. Nel caso di assenza del bambino per malattia  con certificato medico  di una durata superiore a 5 giorni 
consecutivi, escluso giorni festivi, l’Amministrazione sconterà 2 euro per ogni giorno di assenza. (**) 

7. Nel caso di una assenza per un mese consecutivo a causa di malattia, la retta sarà dimezzata. (**) 
8. Per le assenze per malattia inferiori  a 5 giorni consecutivi, non verrà effettuata nessuna riduzione. (**) 

 
DIMISSIONI (**) 
 

1. I genitori possono rinunciare al posto inviando all'Ente gestore del servizio una apposita  comunicazione 
scritta di dimissione (anche via email).  

 
2. Il bambino sarà ritenuto dimesso alla data di ricevimento di tale comunicazione ed i genitori saranno 

tenuti al pagamento dell’intero mese in corso. 
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3. Il micronido si avvale del diritto di dimettere i bambini nei seguenti casi: 
- mancato rispetto del regolamento; 
- mancato pagamento della retta mensile dopo 2 solleciti; 
- ripetuta inosservanza dell’orario di uscita; 
- assenza ingiustificata superiore a un mese. 

 
(**) disposizioni tratte dal Regolamento interno del Micronido, approvato con deliberazione di Giunta 
Comunale n. 52 del 6/9/2017 

 
 


